PROCEDURA FUNKCJONOWANIABIBLIOTEKI SZKOLNEJ
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 4 Z ODDZIALAMI DWUJEZYCZNYMI
IM. WOJCIECHA KORFANTEGO W MYSLOWICACH
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Postanowienia ogdlne

1.  Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Biblioteki Szkolnej
w Szkole Podstawowej nr 4z Oddziatami Dwuj¢zycznymi im. Wojciecha
Korfantego w Myslowicach z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem
COVID-19 dla uzytkownikow i pracownikoéw biblioteki, zwana dalej Procedura,
okresla warunki i zasady wprowadzenia bezpieczenstwa obstugi uzytkownikow
biblioteki, okreslenie zasad udostepniania i zwrotow zbiorow bibliotecznych oraz
innych czynnos$ci zwigzanych z obstugg czytelnikow.

2. Procedura obowigzuje wszystkich uzytkownikéw, pracownikow oraz inne osoby

korzystajace z ustug lub przebywajace na terenie biblioteki.

§2
Zakres procedury

1 Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego i sSrodkow higieny
dla uzytkownikow biblioteki.

2. Zapewnienie bezpiecznej obshugi czytelnikow oraz maksymalne ograniczenie
kontaktu.

3. Zasady udostepniania zbiorow bibliotecznych.
4. Godziny otwarcia dla czytelnikow.

5 Zasady postepowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajacymi do biblioteki.
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Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-

przestrzennego i Srodkow higieny dla uzytkownikow
biblioteki

1. Dozowniki z ptynem do dezynfekcji rgk dostepne sg dla uzytkownikow przy

wejsciu do biblioteki.



Na drzwiach biblioteki szkolnej zamieszczona jest informacja o maksymalnej
liczbie 0s6b korzystajacych z biblioteki, jednoczesnie przebywajacych w
pomieszczeniu biblioteki - jednoczesnie w bibliotece szkolnej moga przebywac 4
osoby.

Od os6b korzystajacych z biblioteki wymagane jest zachowanie dystansu
spotecznego minimum 1,5m.

Nie ma mozliwosci korzystania z czytelni oraz mozliwosci korzystania z wolnego
dostepu do ksiggozbioru.

Zaleca si¢ jak najczestsze wietrzenie pomieszczen — co najmniej raz na godzing,
dezynfekcje klamek, blatow, wiacznikow §wiatta i innych powierzchni lub

elementoOw wyposazenia czesto uzywanych.
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Zapewnienie bezpiecznej obslugi
uzytkownikow oraz maksymalne
ograniczenie kontaktu

Zbiory mozna wypozyczaé bezposrednio w bibliotece zgodnie z zasadami
wypozyczania zbioréw bibliotecznych, opisanymi w 85.
Obsluga czytelnika bedzie ograniczona do minimum tj. do wypozyczania i
odbierania wypozyczonych zbiorow. Zgodnie z obowigzujacymi zasadami nalezy
zachowac¢ dystans spoteczny minimum 1,5 m.
Ograniczona zostaje liczba uzytkownikow jednocze$nie korzystajacych z biblioteki
szkolnej i wynosi ona 4 osoby, zgodnie z zachowaniem przestrzegania wymogu

dotyczacego dystansu przestrzennego.
§5
Zasady udostepniania zbiorow bibliotecznych

Niedostgpny pozostaje swobodny dostep do regalow bibliotecznych dla
czytelnikow. Ksigzki podaje 1 odbiera wytacznie bibliotekarz szkolny.
Wypozyczanie zbioréw biblioteki odbywa si¢ tylko na zewnatrz do domu.
Zawieszone do odwotania jest korzystanie ze zbiorow bibliotecznych na miejscu.
Korzystanie z biblioteki przez uczniow klas 1-3 odbywa si¢ na zasadach
ustalonych w wychowawcami tych klas.



1.
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Godziny otwarcia oddzialow bibliotecznych dla

czytelnikow

1. W czasie trwajgcego stanu epidemii COVID-19 biblioteka szkolna otwarta jest dla
czytelnikéw codziennie zgodnie z opracowanym harmonogramem i dostosowana jest

do potrzeb uzytkownikow biblioteki.

2. Za zgoda Dyrektora Szkoty dopuszcza si¢ mozliwos$¢ zmiany harmonogramu pracy

biblioteki szkolnej.
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Zasady postepowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajacymi do

biblioteki szkolnej

1. Czytelnik, zwracajac zbiory biblioteczne jest zobowigzany do zachowania
dystansu spotecznego migdzy innymi uzytkownikami biblioteki wynoszacego
minimum 1,5m.

2.  Przyjete ksigzki powinny zosta¢ odlozone na okres 2 dni do specjalnie
przygotowanego pudla 1 odizolowane od innych egzemplarzy. Odizolowane
egzemplarze oznaczone begda data zwrotu i wylaczone z wypozyczania do czasu
zakonczenia kwarantanny, po tym okresie zostana ponownie wiaczone do
uzytkowania.

3. Kwarantannie podlegaja wszystkie zbiory biblioteczne.

4. W przypadku pojawienia si¢ stwierdzenia zakazenia SARS — COV -2 u
bibliotekarza majacego kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie
kwarantanny na 10 dni do 2 tygodni 1 wiaczenie z uzytkowania tej czgsci zbiorow,

z ktorymi bibliotekarz szkolny miat kontakt.
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Zasady zwrotow zbiordw bibliotecznych (ksiazek i podrecznikow)

na zakonczenie roku szkolnego

Nauczyciel bibliotekarz ustala z Dyrektorem Szkoty i1 wychowawca klasy zasady 1 terminy

oddania ksigzek i podrgcznikéw do biblioteki szkolne;.



Bibliotekarz powiadamia ucznidéw/rodzicow o terminach zwrotow ksigzek i podrecznikéw oraz

mozliwo$ciach ich odkupienia lub zaplacenia za ksigzki.

Za ksigzki 1 podreczniku zniszczone lub zagubione rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani

do zakupy nowej pozycji wskazanej przez nauczyciela bibliotekarza w ustalonym terminie.

Ksigzki 1 podreczniki sg zwracane przez ucznidw/rodzicow w ustalone przez Dyrektora,
wychowawce 1 nauczyciela bibliotekarza okreslone dni (w celu uniknigcia grupowania si¢

0s0b).

Uczen/rodzic dokonujacy zwrotu ksigzek/podrgcznikéw powinien by¢é w maseczce oraz

rekawiczkach.

Ksigzki i podrgezniki beda zwracane i wydawane w wyznaczonym pomieszczeniu w szkole, aby

umozliwi¢ bezpieczne wejscie osobom wypozyczajacym ksigzki.

Nauczyciel bibliotekarz wyznacza miejsce sktadowania oddawanych ksigzek 1 podrgcznikdéw
(pomieszczenie, skrzynia, pudla, wyznaczone regaly, itp.). Sktadowane ksigzki i podreczniki
muszg by¢ oznaczone datg, w ktorej zostaty przyjete, aby okresli¢ daty zgodnie z zalecanym

terminem przechowywania zbioréw w kwarantannie.

Po uptywie kwarantanny na ksigzki sa one odpisywane przez bibliotekarza szkolnego z kart

uczniéw i1 odktadane na potke.

Po uptywie kwarantanny na podreczniki wychowawca klasy w porozumieniu z bibliotekarzem

dokonuje oceny ich stanu technicznego.



